Znak sprawy: PZ-POR-A.213.2.7.2026
Zatacznik nr 5

Wzér umowy

ZaWarta ....cocceeeeveriereneeeene pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Pafistwowg Inspekcjg Pracy Okregowym Inspektoratem Pracy
w Poznaniu z siedzibg w Poznaniu (60-324), ul. Marcelinska 90,

NIP 778 11 74 884

reprezentowana przez:

Zwang dalej Zamawiajgcym

a

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)

....................................... (nazwa Wykonawcy), z siedzibg W .......cccceeeeeeeeeeeePrzy Ul
wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
RejONOWY ...coeeevvrivieeennn. pod numeremKRS. .......cccceevveeenn. , posiadajacy REGON................... i nadany NIP
.......................... , wysokos¢ kapitatu zaktadowego: , wysokos¢ kapitatu wptaconego:............, zwang dalej

,Wykonawcg”, reprezentowang Przez: ......cccoceeeeeevveeeeeeireeeenenns e e — e e raaaaaas
albo

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej)

............................. (imie i nazwisko Wykonawcy), prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza pod firma

...................... z siedzibg W ....cceeeeeeeee Przy Uloooceceececvcevenenee. , Wpisanym do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej REGON .......ccccovvvveecennnne ,
NIP oo , zwanym dalej ,Wykonawcg”, reprezentowanym przez:

Zwanym dalej Wykonawcg,

tacznie zwanymi dalej Stronami

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej
170 000 zt pn. ,Swiadczenie ustug hotelarsko-gastronomicznych w zwigzku z organizacjg narady
szkoleniowo-integracyjnej przez Panstwowg Inspekcje Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu”
—nr sprawy: PZ-POR.A.-213.2.7.2026 o nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug hotelarsko-restauracyjnych oraz udostepnienie
multimedialnych sal konferencyjnych w dniach 25-26 maja 2026 r. w
........................................................... w zwigzku z organizacjg spotkania szkoleniowo -integracyjnego
przez Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu na warunkach opisanych w zatgczniku nr 1i 2 do
umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 1 obiekt dysponuje bazg noclegowg oraz zapleczem
organizacyjno-technicznym pozwalajgcym na profesjonalne wykonanie przedmiotu umowy
opisanego w zatgczniku nr 2 do umowy.

3. Wykonawca os$wiadcza, ze obiekt wskazany w ust.1 spetnia wymagania okre$lone w
Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2017 r.
poz.2166) Wykonawca oswiadcza takze, ze w obiekcie podczas realizacji przedmiotu umowy nie
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bedg odbywaty sie zadne prace remontowo-budowlane.

Przewiduje sie uczestnictwo w szkoleniach, positkach oraz zakwaterowanie dla okoto 150 oséb.
Podana w ust. 4 liczba uczestnikéw jest wartoscig szacunkowa. Faktyczna liczba uczestnikow
poszczegdlnych positkdw oraz korzystajgcych z noclegu moze ulec zmianie. Rozliczenie kosztéw
ustugi hotelarskiej i gastronomicznej nastgpi na podstawie faktycznej liczby uczestnikéw szkolenia.

§2

Wynagrodzenie
Z tytutu wykonania przedmiotu umowy opisanego w § 1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
catkowite w  wysokosci  nieprzekraczajacej kwoty  .................zt  brutto stownie:
........................................... z zastrzezeniem ust. 2i 3.
Zamawiajgcy przewiduje zmiane wartosci wynagrodzenia okreslonego w ust. 1, przy
nieprzekraczalnym maksymalnym limicie wskazanym w ust.1, w wyniku zmiany liczby uczestnikdw.
Rozliczenie kosztéw ustug noclegowych i gastronomicznych nastgpi na podstawie faktycznej liczby
uczestnikéw szkolenia, zgodnie z cenami jednostkowymi zawartymi w formularzu cenowym
Wykonawcy stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy. Ceny jednostkowe wskazane w tabeli
zatgcznika nr 1 do umowy sg niezmienne.
Rozliczenie 0sdb z niepetnym pobytem odbywac sie bedzie proporcjonalnie, w zaleznosci od
dtugosci pobytu i wykorzystanych positkow.
Naleznos¢ za zrealizowany przedmiot umowy bedzie uregulowana przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni od daty dostarczenia Zamawiajagcemu, prawidiowo
wystawionej faktury VAT.
Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Przelew wierzytelnosci wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Dostawca oswiadcza, iz numer rachunku, o ktérym mowa w ust. 4 nalezy do Wykonawcy i jest
rachunkiem rozliczeniowym, dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
- Prawo Bankowe (j.t. Dz. U. z 2026 r. poz. 38 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT.
Zamawiajgcy wyraza zgode na przestanie faktury elektronicznej, w formacie pdf. Faktura
elektroniczna przestana bedzie przez Wykonawce z adresu e-mail ................... na adres e-mail
Zamawiajgcego: kancelaria@poznan.pip.gov.pl

Ustala sie nastepujgce zasady wystawiania i udostepniania faktur za posrednictwem Krajowego
Systemu e-Faktur (dalej: KSeF), ktére bedq miaty zastosowanie od dnia, w ktérym Wykonawca
zostanie  zobowigzany do wystawiania i udostepnienia Zamawiajagcemu  faktur
ustrukturyzowanych przy uzyciu KSeF na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (dalej: ustawa o VAT). Od tego dnia postanowienia niniejszego
paragrafu majg pierwszenstwo w przypadku rozbieznosci z innymi postanowieniami umowy
Wykonawca wystawi i udostepni Zamawiajagcemu fakture z wykorzystaniem KSeF, chyba ze
zaistniejg przypadki, o ktérych mowa w ustawie o VAT uniemozliwiajace takie dziatanie lub
uprawniajgce Wykonawce do innego dziatania. W takim przypadku faktura zostanie wystawiona i
udostepniona Zamawiajgcemu zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o VAT oraz zapisami
niniejszej umowy.

Za date wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje sie date przestania faktury przez
Wykonawce do KSeF.

W czasie awarii KSeF (art. 106nf ust. 2 ustawy o VATw brzmieniu zgodnym z 1.02.2026r.) faktura
musi zosta¢ udostepniona Zamawiajgcemu w formie elektronicznej, w formacie PDF, na adres e-
mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl. Za date skutecznego doreczenia faktury w takim przypadku
uznaje sie date wystania wiadomosci e-mail zawierajgcej fakture oznaczong kodem QR zgodnie z
ustawg o VAT lub date nadania fakturze numeru identyfikujgcego w KSeF — w zaleznosci od tego,
ktdra z tych dat nastgpi wczesniej. Jesli udostepnienie faktury w sposéb wskazany powyzej nie jest
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mozliwe, wowczas faktura powinna by¢ udostepniona w formie papierowej na adres siedziby
Zamawiajgcego. Za date skutecznego doreczenia uznaje sie dzied doreczenia przesyitki listowej
zawierajgcej fakture oznaczong kodem QR zgodnie z ustawg o VAT.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢, ze zaptata wynagrodzenia nastepowaé bedzie z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaru i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775).

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z fakturowaniem oraz dostawg faktur do siedziby
Zamawiajgcego.

W przypadku braku mozliwosci zastosowania zaptaty w sposdb okreslony w ustepie 13, w
szczegdlnosci zwrotu przez bank/SKOK kwoty objetej przelewem z zastosowanym , Komunikatem
przelewu” Wykonawca nie ma prawa do naliczania odsetek za nieterminowgq zaptate do momentu
zawiadomienia Zamawiajgcego o mozliwosci dokonania zaptaty z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci. Wykonawca zobowigzany jest zawiadomié Zamawiajgcego niezwtocznie o
wystgpieniu mozliwosci wskazanej wyzej.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.

§3

Termin

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. na czas realizacji ustug hotelarsko-restauracyjnych

bedacych przedmiotem umowy od dnia 25 maja 2026 do 26 maja 2026 r.

1.
2.

84
Kary umowne
Strony umowy postanawiajg, ze wigzgca je formg odszkodowania bedg kary umowne.
Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w wysokosci 5% wynagrodzenia z podatkiem VAT okreslonego w § 2 ust.1, w przypadku
odstgpienia lub rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktére ponosi
odpowiedzialno$¢ Wykonawca,

2) w wysokosci 5% wynagrodzenia z podatkiem VAT okreslonego w § 2 ust.1 w przypadku
odstgpienia przez Wykonawce od umowy z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢
Wykonawca.

3) w wysokosci 0,5% wynagrodzenia z podatkiem VAT okreslonego w § 2 ust. 1 w przypadku
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy za kazdy stwierdzony przez Zamawiajgcego
przypadek.

taczny limit kar umownych, jakich Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy ze wszystkich tytutéw
przewidzianych w ust. 2, wynosi 20 % catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 ust. 1.
Zamawiajgcy uprawniony jest do potrgcania kar umownych z jakiejkolwiek naleznosci
przystugujacej Wykonawcy od Zamawiajacego, w tym poprzez dokonanie zapfaty w kwocie
odpowiednio nizszej w stosunku do zobowigzania wynikajacego z faktury VAT, na co Wykonawca
wyraza zgode albo poprzez wystawienie stosownej noty obcigzeniowej. O naliczeniu kary umownej
Wykonawca bedzie informowany pisemnie lub e-mailowo — na adres: .............. wskazujgc
przyczyny jej naliczenia. W przypadku nie zakwestionowania pisemnie lub e-mailem przez
Wykonawce podstaw faktycznych do naliczenia kary umownej w terminie 5 dni od otrzymania ww.
informacji, Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca nie kwestionuje podstaw do naliczenia kary
umownej i wyraza zgode na potragcenie. W przypadku zakwestionowania przez Wykonawce
podstaw faktycznych do naliczenia kary umownej Wykonawca zobowigzany jest wskazaé przyczyny
powyzszego.

Jezeli szkoda poniesiona przez Zamawiajgcego przewyzszy kwote kar umownych bedzie on
uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy — na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego -
odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci rzeczywistej szkody.



§5
Osoby do kontaktu
Wykonawca do kontaktéw z Zamawiajgcym, w tym do koordynacji wykonania umowy wyznacza
opiekuna: .......cc.... tel. e @-maili e v,
Zamawiajgcy do kontaktéw z Wykonawca na etapie realizacji umowy wyznacza:

§6

Powierzenie przetwarzania danych osobowych, klauzula poufnosci
Zamawiajacy niniejszym powierza Wykonawcy do przetwarzania nastepujace dane osobowe: imie
i nazwisko pracownikdéw (uczestnicy); imie i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentacji; imie i
nazwisko, nr telefonu, adres email oséb wyznaczonych do kontaktu (rodzaj danych osobowych,
kategoria osob, ktérych dane dotyczg), wytacznie w celu realizacji ustug hotelowo -
gastronomicznych zwigzanych 1z realizacjg niniejszej umowy w zakresie utrwalania,
przechowywania, przegladania, wykorzystania, usuwania.
Po zakoriczeniu realizacji niniejszej umowy Wykonawca zobowigzany jest do nieodwracalnego
zniszczenia i/lub usuniecia ww. danych osobowych w nieprzekraczalnym terminie 3 dni
kalendarzowych.
Wykonawca oswiadcza, ze stosuje wymagania okreslone w RODO oraz w przepisach powszechnie
obowigzujgcych dotyczacych ochrony danych osobowych.
Wykonawca nie bedzie udostepniat przetwarzanych na podstawie niniejszej Umowy danych
osobowych osobom trzecim i zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do stosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktédrych mowa w art. 32 RODO.
Wykonawca, w zwigzku z powierzeniem danych osobowych, na podstawie niniejszej umowy
zobowigzany jest:

a. do zastosowania srodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone
przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed
ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, przetwarzaniem z naruszeniem RODO,
zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

b. dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych wytgcznie osoby posiadajgce wydane przez
niego upowaznienie, ktére sg zobowigzane do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji dotyczacych danych osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia;

c. w odniesieniu do oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych - zapewnic
kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy, przez kogo oraz komu s3 przekazywane,
zwtaszcza, gdy przekazywane sg za pomocg teletransmisji danych;

. W miare mozliwosci Wykonawca pomaga Zamawiajagcemu w niezbednym zakresie wywigzywac sie
z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z
obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Wykonawca, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki zgtasza
je Zamawiajgcemu, nie pdzniej niz po uptywie 24 godzin od stwierdzenia naruszenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wszelkich informacji dotyczgcych
Zamawiajgcego oraz wszelkich innych informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem Umowy
lub przy okazji wykonywania Umowy w szczegdlnosci, co do tresci dokumentéw udostepnianych
dla wykonania Umowy oraz konsultacji prowadzonych z Zamawiajgcym, z wyjatkiem danych i
informacji, ktére zgodnie z obowigzujagcym prawem mogg by¢ ujawnione lub gdy ujawnienia ww.
danych zazada uprawniony organ w przewidzianej prawem formie i tresci, jednakze tylko w
niezbednym zakresie.

Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania kazdej z oséb, przy pomocy ktérych wykonuje
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Umowe i ktére beda miaty dostep do informacji wskazanych w ust. 1, o wynikajgcych z Umowy
obowigzkach w zakresie zachowania poufnosci, a takze do skutecznego zobowigzania i
egzekwowania od tych osdb obowigzkéw w zakresie zachowania poufnosci. Za ewentualne
naruszenia tych obowigzkéw przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jak za
wtasne dziatania.

10. Ustanowione Umowag zasady zachowania poufnosci informacji, jak réwniez przewidziane w
Umowie kary umowne z tytutu naruszenia zasad zachowania poufnosci informacji, obowigzujg
zaréwno podczas wykonania Umowy, jak i 5 lat po jej wygasnieciu.

11. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1.000,00 zt za kazdy przypadek
naruszenia zasad zachowania poufnosci informacji. Zastrzezenie wyzej wymienionej kary umownej
nie wyklucza dochodzenia odszkodowania przenoszacego jej wysokos$¢ na zasadach ogdlnych.

§7
Sposob realizacji

1. Realizacja przedmiotu umowy Swiadczona bedzie zgodnie ze sztukg, wiedzg hotelarska i kulinarng,
z zachowaniem zasad higieny, obowigzujgcych przepisdw i norm oraz zgodnie ze szczegdétowymi
ustaleniami stron.

2. Wykonawca jest zobowigzany do $wiadczenia ustug gastronomicznych wytacznie przy uzyciu
produktéw spetniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych, przestrzegania przepiséw
prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych zgodnie z
ustawaq z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U.2023 poz. 1448 ze
zm.).

3. Zamawiajacy najpdziniej na 5 dni roboczych przed datg szkolenia poda Wykonawcy liczbe jego
uczestnikéw, na podstawie ktdrej zostanie ustalone ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy przekaze ramowy harmonogram szkolenia Wykonawcy na 5 dni roboczych przed data
szkolenia.

5. Wykonawca przedstawi propozycje menu zgodnie z wymogami do akceptacji Zamawiajacego na
co najmniej 14 dni kalendarzowych przed datg rozpoczecia szkolenia.

§8
Odstgpienie od umowy

1. Zamawiajgcy jest uprawniony do odstgpienia od umowy, w terminie 30 dni od dnia uzyskania przez
niego wiedzy o okolicznosci uzasadniajgcej odstgpienie, w przypadku, gdy:

1) zaistnieje istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym albo powodujgca brak mozliwosci wykonania umowy, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

2) Wykonawca nie przystgpit do realizacji przedmiotu umowy albo pozostaje w zwtoce z
przygotowaniem realizacji przedmiotu umowy tak dalece, ze watpliwe jest dochowanie
terminu realizacji zamdwienia z nalezytg starannoscig albo w sytuacji razgcego naruszenia
obowigzkéw umownych Wykonawcy,

3) jezeli Wykonawca zostat postawiony w stan likwidacji lub zgtoszona zostanie upadtos¢
Wykonawcy lub ztozono wniosek o ogtoszenie upadtosci Wykonawcy,

2. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy nalezy ztozy¢ drugiej stronie w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznosci. Oswiadczenie o odstgpieniu musi zawiera¢ uzasadnienie. Odstgpienie staje
sie skuteczne z chwilg doreczenia drugiej stronie. W przypadku przekazywania oswiadczenia za
posrednictwem operatora pocztowego, przesytke awizowang dwukrotnie uznaje sie za doreczongs.

3. Po odstgpieniu od Umowy Zamawiajgcy nie traci prawa do zgdania naleznych kar umownych i
odszkodowan.
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§9

Podwykonawstwo
Przy wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca bedzie/nie bedzie postugiwat sie
podwykonawcami w zakresie ..............
Powierzenie podwykonawcom realizacji czesci zamoéwienia nie ma wptywu na odpowiedzialnos¢
Wykonawcy wobec Zamawiajgcego za wykonanie przedmiotu zamodwienia a koszty zlecenia
powyzszych zadan obcigzaja Wykonawce.
Za dziatania i zaniechania podwykonawcéw Wykonawca odpowiada jak za wtasne dziatania i
zaniechania.

8§10
Sita wyzsza

Strony zgodnie postanawiajg, ze nie sg odpowiedzialne za skutki wynikajgce z dziatania sity wyzszej

przez ktérg Strony rozumiejg zdarzenie lub potfaczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od Stron,

ktdre zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajacych z Umowy,

ktérych Strony nie mogly przewidzie¢ i ktérym nie mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im

przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig ogdlnie przewidziang dla cywilnoprawnych

stosunkdw zobowigzaniowych, w szczegdlnosci powddz, pozar, trzesienie ziemi i inne kleski zywiotowe,

epidemie, pandemie - w zakresie dostosowania Umowy do zmian nig spowodowanych.

§11
Postanowienia koricowe
llekro¢ w umowie jest mowa o “dniach roboczych”, nalezy przez to rozumieé dni od poniedziatku
do piatku z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o
dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. 2025, poz. 296).

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego pisemnego informowania o wszelkich zmianach danych,
ktore moga wptywac na wystawianie i obieg faktur, ich ksiegowanie (takich jak nazwa firmy, adres,
numer konta itp.) lub zaistnienia jakichkolwiek innych okolicznosci uniemozliwiajgcych biezacy
kontakt z Wykonawcg. Kazda ze Stron przyjmie na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne
skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej stronie aktualnych danych.

W sprawach nieuregulowanych umowg bedg miaty przepisy ustawy Kodeks cywilny oraz inne

przepisy majace zwigzek z przedmiotem Umowy.

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci z wyjatkiem zmiany oséb o ktérych mowa w §5 umowy, ktére odbywac sie beda
poprzez pisemne zgtoszenie.

Wszystkie spory wynikte na tle wykonywania niniejszej umowy strony deklaruja rozwigzywaé¢ w
drodze negocjacji. Z ostroznosci strony ustalajg, ze w razie braku rozwigzania sporu w drodze
negocjacji, zostanie on rozstrzygniety przez Sad powszechny miejscowo witasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

Umowe zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i

jeden dla Wykonawcy/Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej, w dniu podpisania przez
ostatnig ze Stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:

Zataczniki do umowy:

Zatacznik nr 1- formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2- opis przedmiotu zamdwienia

! Niepotrzebne skresli¢



